Resoluciéon nim. 233/2025

RECTORADO

Campus Universitario
Avda. de Elvas, s/n
Teléfono: 924/289300
06006 BADAJOZ

UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA

Resolucidon de 14 de febrero de 2025, del Gerente de la Universidad de Extremadura, por la que
se hace publica la convocatoria de cursos de formacion para el Personal Técnico, de Gestion y de
Administracion y Servicios de la Universidad de Extremadura.

Al objeto de facilitar la formacidn y el perfeccionamiento profesional del Personal Técnico, de
Gestion y de Administracion y Servicios de esta Universidad, se hace publica la convocatoria de las
distintas acciones formativas que contempla el Plan de Formacién del PTGAS para 2025 con arreglo
a las siguientes

BASES

Primera.- Se convocan las acciones formativas relacionadas en el Anexo | de esta Resolucion. Los
cursos de formacion seran ofertados en modalidad tanto presencial como online, y se impartirdn
en dos fases: la primera fase en los meses de marzo, abril y mayo; y la segunda fase en septiembre,
octubre y noviembre de 2025, salvo que razones organizativas lo impidan, y cuyas ediciones podran
continuar o iniciarse en afios sucesivos, segun se determine.

Segunda.- Podran participar en los cursos convocados todos los miembros del Personal Técnico, de
Gestién y de Administracion y Servicios de la Universidad de Extremadura que se encuentren en
servicio activo o situacion asimilada a efectos formativos, en el momento de publicarse la
convocatoria y retnan el perfil profesional que se determine y superen, en su caso, los criterios de
seleccidn establecidos.

Los cursos convocados se solicitaran obligatoriamente en la localidad/edicién donde radica el
puesto de trabajo del alumno. Si se opta por una localidad/edicién distinta a la de su puesto, sera
excluido de la lista de admitidos.

Igualmente, no pueden solicitarse cursos que ya hayan sido realizados por el alumno en
convocatorias de planes anteriores. En el caso de realizarse de nuevo un curso ya superado,
incumpliendo esta norma, serd anulado este Ultimo de su expediente formativo. Se consideran
cursos idénticos aquellos que coinciden en titulo/denominacion y en contenido.

Tercera.- Todas las solicitudes para poder participar en las acciones formativas se realizaran a través
del Portal de Formacién de la Universidad de Extremadura; sélo apareceran en el Portal aquellos
cursos ofertados que requieran ser solicitados por los interesados y no aquellos cursos que se
convoquen de oficio por parte de la Seccidon de Formacién del PTGAS.

El plazo para realizar las solicitudes de cursos de la primera fase del Plan de Formacién de 2025 sera
del 18 al 28 de febrero, ambosinclusive; y el plazo para solicitar los cursos de la segunda
fase sera del 9 al 19 de septiembre, ambos inclusive. No se computaran aquellas solicitudes
presentadas fuera de plazo.

Una vez solicitados los cursos de formacidn, el interesado recibird la confirmacién de que su
solicitud ha sido bien realizada; posteriormente, y antes del comienzo de cada curso, se publicaran
en la pagina Web de la Seccidn de Formacion del PTGAS los listados de solicitantes y admitidos de
cada uno de los cursos ofertados. Quienes retinan los requisitos establecidos en la ficha de actividad
formativa y superen los criterios basicos de seleccidn en su caso, recibirdn un correo electrénico
desde la Seccién de Formacion del PTGAS para comunicarles la admisién y participacion en el curso
solicitado.
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Cuarta.- Todas las acciones formativas constan de un perfil de destinatario que es el criterio previo
de seleccion. Ademds, se tendran en cuenta los siguientes:

A) En las acciones formativas cuya participacion en las mismas venga determinada por la seleccidn
que haga el propio Servicio/Centro, la comunicacién de admisién al interesado se hara de oficio.

B) En las acciones formativas cuya participacion sea a peticién del interesado, mediante la solicitud
correspondiente, podran establecerse requisitos para el acceso a las mismas. A falta de requisitos
o ademas de los que pudieran indicarse, los criterios basicos de seleccidn seran:

B.1) Puntuacién por cursos realizados desde 2015 hasta el ultimo dia del plazo de
presentacion de solicitudes, dentro de los Planes de Formacidn de esta Universidad:

De 0a5cursos = 6 puntos
De 6 a 10 cursos = 5 puntos
De 11 a 15 cursos = 4 puntos
De 16 a 20 cursos = 3 puntos
De 21 a25cursos= 2 puntos
Mads de 25 cursos = 1 punto

B.2) Puntuacidn por antigliedad en la Administracidn, al 28 de febrero de 2025 (meses):

De 0a50 meses= 1 punto

De 51 a 100 meses = 2 puntos
De 101 a 150 meses = 3 puntos
De 151 a 250 meses = 4 puntos
De 251 a 300 meses = 5 puntos
Mas de 300 meses = 6 puntos

B.3) La suma de las puntuaciones obtenidas en los apartados B.1) y B.2) determinard el
orden de prioridad para el acceso a estos cursos. En caso de empate en las puntuaciones anteriores,
el orden final se establecerd atendiendo sucesivamente a la mayor antigliedad en la Administracién,
y si persistiera el empate, el orden se resolverd por la letra resultante del sorteo que determine el
orden de actuacion y prelacion de los aspirantes en las pruebas selectivas celebrado anualmente
por la Direccidon General de Funcién Publica de la Junta de Extremadura.

C) Al objeto de garantizar que las necesidades del servicio queden cubiertas, los responsables de
las unidades administrativas en las que se produzcan concurrencias en un mismo curso -aun siendo
en modalidad online- entre el personal de su propia unidad, deberdn seguir como norma general,
el siguiente criterio:

Numero de efectivos de la Personal que podra asistir Personal que podra asistir a
unidad administrativa a los cursos convocados talleres y conferencias
convocadas
Dela5 2 2
Delal0 3 4
Mds de 10 4 6
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No obstante, y a iniciativa del responsable de la unidad administrativa correspondiente, se podra
modificar el criterio anterior, en funcidn de circunstancias relacionadas con el volumen de trabajo,
plazos y otras situaciones que aconsejen la modificacidn de dicho criterio.

Al objeto de agilizar el cumplimiento de este criterio, el personal admitido en un
curso/taller/conferencia deberad comunicar, de inmediato, esta circunstancia al responsable de su
unidad administrativa. Los responsables de las unidades administrativas dispondrdn de un plazo de
3 dias habiles, desde el dia siguiente a la recepcion del correo electrénico de admisidn por parte de la
Seccién de Formacion, para comunicar al Jefe de la Seccién de Formacién del PTGAS y a la persona
interesada su disconformidad con las mismas, entendiéndose su conformidad en caso de no mediar
comunicacion.

Cuando la accidn formativa vaya dirigida a los miembros de una unidad administrativa concreta no
se tendra en cuenta este apartado.

Siempre que coincida el horario de las acciones formativas con la jornada de trabajo del personal,
el tiempo de asistencia o imparticidon se computara a todos los efectos como de trabajo efectivo.

Quinta.- Las circunstancias personales y profesionales a tener en cuenta para efectuar la seleccién
serdn las que correspondan con las fechas indicadas en la base cuarta.

A este respecto, la Seccidon de Formacion del PTGAS considerarad los datos aportados por los
solicitantes, sin perjuicio de requerir directamente de éstos o de las unidades administrativas donde
consten sus datos las aclaraciones que se consideren pertinentes. Igualmente, la citada Seccién
podra revocar la admisién de cualquier solicitante cuando compruebe que ha incurrido en omisidn
o falsedad de datos.

Sexta.- La aceptacion o renuncia a la realizacion de un curso, aunque éste sea en modalidad online,
se deberd comunicar mediante correo electrénico a forpas@unex.es, tan pronto como se conozca
la posibilidad o imposibilidad de asistencia, o en el plazo propuesto por la Secciéon de Formacién del
PTGAS, con el objeto de posibilitar las sustituciones. Este correo debera de ir acompanado del
permiso o la denegacién para la realizacién del curso firmado por su superior inmediato, al menos
con 4 dias de antelacion del comienzo del curso.

Asimismo, se faculta a la Seccién de Formacion del PTGAS para excluir de las acciones formativas a
quienes en el momento de su celebracidn no tengan relacién contractual con la Universidad de
Extremadura.

Si por necesidades de algun Servicio fuese necesario o conveniente que alguna de las personas
adscritas al mismo realizara algin curso de formacién especifico, aun cuando no lo hubiera
solicitado, el responsable del mismo debera cursar una solicitud por e-mail al Sr. Vicegerente de
Recursos Humanos, indicando la persona y el motivo por el cual es necesario que realice el curso.
Serd el Vicegerente el encargado de comunicar a la Seccidn de Formacion del PTGAS su inclusion,
0 no, en el mismo.
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Si fuera un grupo de personas de un mismo Servicio las que necesitaran formacion especifica en
una materia determinada, se solicitara de oficio dicha circunstancia a la Seccién de Formacion para
estudiar la posibilidad de realizarlo.

Séptima.- Cuando se trate de cursos online que conlleven pruebas de evaluacién, éstas seran
establecidas por el profesorado. En dicho caso, los certificados expedidos podran indicar este
extremo, con expresion de APTO o NO APTO.

Del mismo modo, para considerar finalizado un curso (sea presencial o no), los asistentes deberan
completar un cuestionario de evaluacién del mismo, respecto a la organizacion, contenido, material
utilizado, profesorado y cuantos otros aspectos se consideren convenientes en aras de una mayor
eficacia futura en la formacion que se planifique.

Octava.-. Todos los diplomas de los cursos realizados se emitiran en formato PDF y seran enviados
a cada alumno via e-mail, una vez firmados electréonicamente por el Sr. Gerente y el Jefe de Seccién
de Formacién del Personal Técnico, de Gestion y de Administracion y Servicios de la Universidad de
Extremadura.

Novena.- El Plan de Formacién podra ver incrementada su oferta en funcién de que se considere
conveniente incorporar nuevas acciones formativas para una mejor implantacién o aplicacion de la
Oferta de Empleo Publico de la UEX. Asimismo, podra prorrogarse o ampliarse en afios sucesivos.

Décima.- La coordinacion general del presente Plan de Formacion corresponde a la Seccidén de
Formacién del PTGAS, quien junto con la Vicegerencia de Recursos Humanos resolverd y proveerd
todo cuanto sea necesario con respecto al correcto desarrollo de las acciones formativas
programadas, en cumplimiento de lo establecido en esta Resolucidn.

Undécima.- Una vez aprobados los cursos en la Comisidon de Formacidn y, posteriormente, en Mesa
Negociadora, los cursos no podran sufrir ninguna modificacidon en cuanto a su contenido, lugar de
imparticidn, duracion u otra caracteristica determinada en la ficha formativa. Si, excepcionalmente,
antes de que comience su imparticion, surgiese la necesidad de modificar un curso, esta
circunstancia deberd ser comunicada a la Gerencia y aprobada por la misma. Una vez comenzado
el curso no se podran efectuar cambios de ningln tipo sobre el mismo.

Badajoz, a 14 de febrero de 2025.

EL GERENTE,

Juan Francisco Panduro Lépez

Url De Verificacién https://uex09. unex. es/ vfirma/ code/ vOCI9+9QCYA0e9t VI nt UGN== Estado Fecha y hora
Firmado Por Juan Francisco Panduro Lépez - Sede Gerente Firmado 14/02/2025 10:29:42
Referencia https://uex09.unex.es/pfirma/pages/redaction.htm# Péagina 4/4
Normativa Este informe tiene caracter de copia electrénica auténtica con validez y eficacia administrativa de ORIGINAL (art. 27 Ley 39/2015).



https://uex09.unex.es/vfirma/code/vOCJ9+9QCYAoe9tVIntUGw==

